Formulartyp "Fehlzeit"

Durch das Formular "Fehlzeit" kann ein Prozess so parametriert werden, dass dadurch z.B. Sonderurlaub
oder Urlaub abgebildet werden kann. Das Formular dient also zur Verbuchung von ganztégigen Fehlzeiten.

{2} Einfacher Prozess

F speichern  [F]; Speichern & Schlleflen &9 Zurlick

Narme |-‘f_~.' Tt

Aukar infarmisren [ 1emirner =1
Butamatisch | MNein ;I
genshrmigen/sichten

Eingabe won ] [12 =
Eornrnentar/Beschreibung

ot sndig

Formulartyp [ Fehlzait =1

warkflowschritte | “Fehlgrande || Einstellungen || Kontextmend || Mail || Hife

su;FarlluEr .nusl.-:-a1ll1 -
Abbruch i Rolleninhaber
Automatizch = v

Marme URL Query Bearbeithbar Prozess bei hinauffhinunter Lis
bei genchmigen/slchten Prozessstart [
Ablehnung notwendig

|'v'-:-n;|c5¢t2tcr ;l |Gcn¢hmigcn;| |Ja ;l |Ja ;l |r-i!cin;[ Hein = = = r

Hinzufdgen Léschen
Eskalation

Der Reiter Workflowschritte ist im Menupunkt Prozesse beschrieben.
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» Fehlgriinde - die Fehlgriinde werden an das Unternehmen angepaldt. Die oben abgebildeten Beispiele
dienen der Veranschaulichung: Urlaub, Sonderurlaub, Kur, ...

* Hinauf/Hinunter - mit den Pfeiltasten kann die reihung der Fehlgriinde verandert werden.

e Hinzufligen - um einen neuen Fehlgrund hinzuzuflgen klickt man auf die Schaltflache "Hinzuflgen",
wahlt den gewtinschten Fehlgrund aus, bestimmt die Reihung, anschlief3end " Speichern”.

* Léschen - um einen Fehlgrund zu 16schen, aktiviert man die Check-Box , anschlief3end auf die
Schaltflache "L dschen” klicken, dann " Speichern”.
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Einstellungen
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e |nKalender anzeigen - ist der Parameter auf Ja gestellt, wird die Fehlzeit im Kalender abgebildet.
» halbtags - halbtagige Fehlzeiten sind méglich

» Auffullen auf Tagessollzeit -

« Validierungszeitspanne - in Vergangenheit / in Zukunft validieren: ist diese Check-Box aktiviert,
wird Uberprift, ob sich der Prozess innerhalb einer vorgegebenen Zeitspanne (in der Vergangenheit
oder in der Zukunft) befindet. Die Zeitspanne wird mit den Parametern Tage, Monate, Jahre bestimmit.

Die Beschreibung fur die Reiter Kontextmenti, Mail, Hilfe finden Sieim Mentpunkt Prozesse.

Verweise

Useransicht!
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