Formulartyp "Zeitkorrektur"

Durch das Formular "Zeitkorrektur" wird ein Prozess parametriert, mit dem die Zeitkorrektur abgebildet
werden kann.

Das Formular wird zur Verbuchung von stundenweisen Fehl zeiten verwendet.

{c» Einfacher Prozess

E‘f Speichern E‘A Speichern & Schliefen &2 2urlick

Name |Zertkarrakiur +
Autar infarmieren Ih#i ablehnung ;l
Autamatisch | rein =]
genchmigondsichten
Eingabe van [3a =]
Kemmeanter/Baschraibung
notwendig
Formulartyp IEEitktn‘!'-:r.ul‘ j
workflowschritte || Fehlgrande || Einstellungen || K orteskrren || Mail || Hilfe |
sofortiger Auswahl
abbruch Rolleninhaber
Mame URL Query Bearbeithar Prozess :I:;T;':;tl:;:hﬂthtﬂn bl hinauffhinunter Lis
bk Prozossstart f
Ablehnung motwendig
[vorgesetster =] | Genshmigen =] [18 =] [7a =1 |#ein =] Hain = & [+ r
: Hinzufigan Loschen |
Eskalation
quartalsmassin
rnanatlich
Expertenrmodus

Workflowschritte

Mit diesen Parametern wird der Prozess-Verlauf bestimmt. Eine genauere Beschreibung finden Sieim
Mentpunkt Prozesse.

Fehlgrinde

Bei der Zeitkorrektur kénnen optional folgende Fehlgriinde selektiert werden: Anwesend, Dienstgang,
Amtsweg. Die Fehlgriinde konnen, wie der Prozessverlauf, individuell an das Unternehmen angepasst
werden.
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| wWorkflowschritbe " Fehlgrinde |[ Einstellungen .|r Konkextrinemnd ” il || HiIFe]
Fehlgrinde hinauf/hinunter Loschen
| anwesend = & = r
]Disnﬁtgang ;‘ =] [+ r
].ﬁ.ml:swcu ;I (] [=] I
| Senderurlaub = = = r
Hinzufiigen Laschen

Einstellungen

workflowschritte || Fehlarinde || Einstellungan | Kontextmend || Mail || Hilfe |

in Zukunft erlauben

Typ | dberschreiben ﬂ
Giltige Zeitabschnitte | Trrner =]
anzahl der cinzugebenden |3 _;l
Intervalle

Anzeige Kurzjournal [

Yalidlerungs-Zeltspanne

I in Yergangenheit validieren

Tage |III
Menate |3
Jahre |0

e |In Zukunft erlauben - Durch diesen Parameter kann eingestellt werden, ob der Prozess fir die Zukunft
oder fur die Vergangenheit gedacht ist.

» Ja- Korrekturen in die Zukunft sind moglich
* Nein - Korrekturen kénnen nur fir die Vergangenheit beantragt werden.

« Typ - Die Korrekturen konnen nach folgenden Prinzipien vorgenommen werden: Uberschreiben oder
Auffillen.

+ Uberschreiben - Neue Buchungsintervalle sind stéarker als bestehende Intervalle. Bei
Uberschneidung werden die bestehenden Intervalle geldscht bzw. gekiirzt. Die nachfolgende
Grafik stellt dieses Prinzip dar. Sie zeigt bestehende Buchungsintervalle eines Tages, welche durch
eine nachtragliche Buchung korrigiert werden.
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Bestehendes Intervall

Anwesend Anwesend
08&:00 12:00 13:00 16:30
Korrektur per Webdesk
Dienstgang
11:00 17:30
Ergebnis
Anwesend Dienstgang
0800 11:00 17.320

» Auffullen - Neue Buchungsintervalle sind schwécher als bestehende Intervalle. Bel
Uberschneidung werden die bestehenden Intervalle nicht verandert, das neue Buchungsintervall
fallt L icken zwischen bestehenden Buchungen auf. Die nachfolgende Grafik stellt dieses Prinzip
dar. Sie zeigt bestehende Buchungsintervalle eines Tages, welche durch eine nachtrégliche
Bindung korrigiert werden.

Bestehendes Intervall

Anwesend Anwesend

08:00 12:00 13:00 16:30

Korrektur per Webdesk

Dienstgang |
11:00 1?!311
Ergebnis
Anwesend DG | Anwesend DG
08:00 12:00 13|:EID 16:30 17:30

» Glltige Zeitabschnitte - Durch diesen Parameter kann eine Korrektur auf einen gewissen Zeitrahmen
beschrankt werden. Korrekturen, die aul3erhalb des Rahmens beginnen und/oder enden sowie sich
insgesamt auf3erhalb des Rahmens befinden, werden unterbunden. Durch diese Werte konnen jeweils
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die entsprechenden Zeitrahmen aus dem Tagesprogramm, welche im Zeitwirtschaftssystem definiert
wurden, Ubernommen werden.

* Immer

» gultig innerhalb Rahmenzeit

e gultig auRerhalb Rahmenzeit

e gultig innerhalb Normalarbeitszeit
e gultig auRerhalb Normalarbeitszeit

Anzahl der einzugebenden Intervalle - Dieser Parameter definiert die Anzahl der méglichen
Buchungszeilen pro Zeitkorrektur (Auswahl 1-10: wird 4 ausgewahlt kbnnen bis zu 4
Buchungsintervalle eingegeben und in einem Schritt genehmigt werden).

Anzeige Kurzjournal - Ist diese Check-Box angehakt, so wird ein Kurzjournal angezeigt. Bei Klick
auf "Journal einblenden™ werden beispielsweise die letzten 7 Tage angezeigt.

Validier ungszeitspanne - In Vergangenheit validieren: ist diese Check-Box aktiviert, wird tberpruift,
ob sich der Prozess innerhalb einer vorgegebenen Zeitspanne (in der Vergangenheit) befindet. Die
Zeitspanne wird mit den Parametern Tage, Monate, Jahre bestimmt.

Verweise

Useransicht!
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