Reisetypen anlegen

Pro Reise-Formular sind mehrere Reisetypen verknipfbar. Es gibt umfangreiche
Konfigurationsmoglichkeiten:

» Audandsetappen Ja/Nein
* Né&chtigungsgelder Ja/Nein
* Zwingende Eingabe von Km-Stdnden Ja/Nein
» Genaue Uhrzeit bei Reiseintervall Ja/Nein
» Eingabe des Passagiernamens fir Km-Geld / Fahrtenbuch-Eintrag
«  Kommentarfeld
» Fahrzeug einblenden in Km-Geld-Tab
e Projektnummer
» Geschétzte Kosten in Reiseantrag
o Zeitkorrekturen moglich
* Regionen und Reisezielein Tab Reisedaten
» Zwingende Eingabe von Zwecken der Fahrt bei km-Geldern
» Dateien hinzufiigen méoglich
(& Reisetypen
"|Heuar Reisetyp
Naitie % Beschreibung
;‘" Auslandsdicnstraise Reisctyp, bei welchem es maglich ist Auslandsetappen cinzugeban!
J Auslandsdisnstreise ohne Reisetyp mit Re=iter Auslandsstappen u. mit Diaten
—  Diaten
;‘. Dienstraisa mit Disten
#j Dienstreise ohne Digten Sei diesem Reisetyp werden keine Tag u. Nachligungsgelder berechnet!
& Fahrtenbuch Dienst fur Fahrten im Raum Graz -= keine Zeitkerrektur, keine Disten! Keine Zusatzfelder netwendig, da PEW bekannt
SN Muss!
;"' Schulung ist fur ALE intern= Schulungen gedacht -= kein Tagge=ld!
;‘. Schulung mit Dhiten Fahlgrund “Schulung” jedoch mt Dudtan

Neuer Reisetyp

=B X%

7 Eintrage | Zailan 20

Gilltig i
Grundeinstellung e Galtig bis

Nain 01.01.2007 01.01.3000
Nein 01.02.2007 01.01.3000
Ja 01.02.2007 01.01.3000
Mein 01.0L.2007 01.01,3000
Main 01.01.2007 01.01.3000
Nein 01.02.2007 01.01.3000
Mein 01.02.2007 01.01.3000

Um einen neuen Reisetyp anzulegen klickt man auf "Neuer Reisetyp” und befillt die entsprechenden Felder
mit Namen und (optionaler) Beschreibung sowie Glltigkeitszeitraum fir den Reisetyp.
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Marme Dienstrese mik Dhsken *  Gdlkig wen 01.01.200F ]
Beschreibung Standard Ceanstreise = Golktig kas  O1.01.3000 3
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G Allgemeines
GiReiseantrag

'h Reiseabrechnung
CiBelege
Cikm-Gelder

CiIntegration Zelterfassung

Reiter Allgemeines
Im Reiter "Allgemeines’ wird noch eine weitere Unterteilung vorgenommen:

Allgemeines

& Allgemeines

voreingestelliter Reisetyp [#] Projektnummer B

Erlaube Suchs nach Reisen zum selben Ziglort im Reisarsitraum u

Reiseantrag

Bei Anhaken des Parameters wird bestimmt, ob im Reiseantrag die geschétzten K osten angezeigt werden
sollen.

E?Eeisea ntrag

Geschatzte Kasien in Reiseantrag [

Reiseabrechnung

» Angabe Audandsregion als Ziel moglich

e Audandsetappen hinzufligen moglich

» Né&chtigungsgelder

* Regionen und Reiseziele in Tab "Reisedaten” anzeigen?
o JS-Template fir einen "automatischen" Reisezweck

» Genaue Uhrzeit von Reiseinterval angeben?

» Dateien hinzufiigen moglich?
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hltnl:e.‘:hrerhnung

Angabe Auslandaregioa alz Ziel mdglich

Hachtigungsgelder

]
|

1= -Tarnplate for einen "automatischen' Reisezweck

Dateien hinzufdgen miéglich

Belege

]

nuslandeetagaan hineufbgen mbglich

[a

Fegionen und faiseziels in Tab "Aeisedatan” anzeigan? |4

Genaua Uhrzait von Reiseintersal angeban?

Flag anzeigen, dass Beleg von Firma bezahlt wurde (z.B. Kreditkarte oder V orausbuchung).

hl.ll:lcgl:

Flag anzeigen, dass Beleg von Firma bezahlt wurde (zb. Kredikarte oder vorausbuchung) [#]

Km-Gelder

» Zwingende Eingabe von Km-Standen
» Zwingende Eingabe von Zweck der fahrt bei Km-Geldern?
* Name der Passagiere fur Km-Geld/Fahrtenbuch Eintrag?

» Ende-Zeit bei Km-Geld/Fahrtenbuch-Eintrag?

«  Kommentarfeld bei Km-Geld/Fahrtenbuch-Eintrag?

» Fahrzeug in Kilometergeld anzeigen?
e Flag fir Fahrt von Zuhause ins Biro im Kilometergeld anzeigen

&y Km-Gelder

Zwingende Eingabe wan Km-Standen?

Hame der Passagiers fGr Km-Geld/Fahrtenbuch-Eintrag?
Kommentarfeld bel Km-Geld/Fahrtenbuch-Eintrag?

Flag fiur Fahrt won Zuhause ins BOrg im Kilomeatergeld anzeigen

Integration Zeiterfassung

DooE

Zwingande Eingabe won Zwaeck der Fahrt bai km-Geldarn? [

Endezait bei Km-Geld/Fahrienbuch-Eintrag?

Fahrzeug in Kilometergeld anzeig=n

[
-

@

Diein der Reiseabrechnung eingegebenen Zeitkorrekturen werden in der Zeiterfassung eingetragen und bei

der Berechnung berticksichtigt. Mit den Reisetypen kénnen unterschiedliche Fehlgrinde verkniipft werden

z.B. Schulung, Reisezeit, Dienstreise-Arbeitszeit etc.).

E’_‘i Integration Zeiterfassung
Fehlgrind
Zaitkorrakturen maglich

Fehlgrinde fir Zeitkorrekiuren
Mbgliche Auswahl

Dienstraize (E)

Fi

Auswakhl

>

&5

440}

Abwesend {-1)
Aanwesend (0]
Arzt (11)
Echdrdenweg (14)
Ewndazwehr (13)
Cienstgang [9)
Cianstreise (8]
Krank Lfz (4]
Krank ahae Liz (5)
Euwr (17}
Mutterschubz (100
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