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Dienstreisen kdnnen vom Benutzer jederzeit unter dem Menipunkt M eine Dienstr eisen abgerufen werden.
Wird die Fahrtenbuch Abrechnung eingesetzt, so gibt es zusétzlich noch die Fahrtenbuch-Auswertung.

Meine Dienstreisen

Dieser Menupunkt fungiert als eine Art Archiv, in welchem alle eingetragenen und bereits erfolgten

Dienstreisen abgefragt werden konnen.

Die Dienstreisen kdnnen nach bestimmten Suchkriterien gefiltert werden:

-] Meine Dienstreisen

$ Abfrage - J,a___Euchmn:-'lﬂz anzeigen

wan Da‘um"nj 01.07.2011 | 4 *

b Dakem 3L.00.301L1 [:

Reisastatus alle -
Filter T Erenstreise mit Kilomatergeld
Selektionstyp Hech Heisenden

aAusgabeformat -

* nach Datum:
von - bis Datum des Reise-Zeitraums eingeben

* nach Reisestatus:

Alle Reisen; genehmigte Antrége, genehmigte Abrechnungen, Entwurf-Status etc.

* Filter:

Durch anhaken dieses Parameters kann noch zusétzlich nach Dienstreisen gesucht werden, bei

welchen Kilometergeld verbucht wurde.

Die Filter werden vom Webdesk-Administrator hinterlegt und kénnen individuell angepasst werden.

Das Ergebnis konnte dann folgendermal3en aussehen:

[[Z] Meine Dienstreisen

$ Abfrage ' Suchmaske anzeigen

Meing Dignstreisen, 01,07,2011 - 31.10.2011

Hame van Datwm bl Datum Startort  Zielort
_Lﬁ ‘Weiss Florian 01.08.11 0000 3L.08.11 O0:00
M Waiks Flarian 01.08,11 00:00 d1.08.11 0000
;’; ‘Weiss Florian 01.08.11 0700 0Z.0B.11 11:00 Wisn [nnshruck
__F; ‘Wiizs Florian 01.08.11 07:10 04.08.11 12:00 Wien Erissals
& Weaiss Florian 01,09, 11 00:00 30.08.11 6H:00
ii ‘Weiss Florian 01.03,L1 00100 30.05.11 Od:00
__-‘! Wines Flanian 14.09.11 0&:00 14.00.11 15:30 Wien Amaetien
i. ‘Weizs Florian 15.09,11 08:00 15.058.11 14:45 Wien Graz
ﬁ ‘Weizs Flarian 20.09.11 02100 30.09.11 15145 w0y Y
__-‘! Wi Flarian 01.30.12 0&:00 0t.i0.11 18:30 Wian Graz
i. Weizs Florian 03.10,11 0%;00 03.10.11 E7:30 Wien Graz
_LF: ‘Weiss Flanan 12.10.L1 0E:00 13.10.11 15:30 ‘Wizn Exden
M 'Wnies Flarian 14,230,137 0&:00 14,1011 2700 ‘Wian Klaganfurl
Fusammenfassung
Anzahl dar Rrissn 15
Detailansicht

210,71
52Z.0L
41,09
33,10
45,81
4,36

0,00

000

34,38
34,38
45,81
41,09
3,10
45,81
34,36

lemi-Geld
685,30
66,78
147,00
0,00
63,42
B020
0,00
17,30
4e.20
0,00
0,00
0,00
0,00

= 0 2

States

Abrechnung Genshemigurg
Abrachrgng Ganakbmigurg
Abrechrung g=nebmigt
Abrechning Senehemigursg
Abrachrung Genebenigung
Abrachnung Genebmigursg
Abrechniang Entwair

Reize siormeert
Abrachnung Genebmigurs
Abrighnuang Ganalemigung
&brachrung Extworf
Abrachnuang Entwurf

Riigs slerrmarg
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Durch Klick auf das Bleistift-Symbol gelangt man in die Reiseinformation.

Wurde ein Dienstreise-Antrag oder eine Abrechnung vom V orgesetzten abgelehnt, so verbleibt der Antrag
im Status "Entwurf".

Der Benutzer kannn diesen Antrag dann erneut in der Workflow-Liste "Meine Aufgaben™ finden und
bearbeiten. Wird eine Korrektur vorgenommen und der Antrag erneut gespeichert, so verlauft er wieder
gemal3 dem konfigurierten Verlauf.

Fahrtenbuchauswertung

Die eingetragenen Fahrtenbuch-Abrechnungen kénnen unter Fahrtenbuch-Auswertung aufgerufen werden.
Hier werden alle Eintrége in allen Stadien angezeigt (Entwurf, Abrechnung zur Genehmigung, Genehmigt
etc.).

Die Abfrage kann nach einem gewiinschten Zeitraum gestartet werden (Datum von — his).

Durch Anklicken des Symbols auf der rechten Seite wird der entsprechende Reiseakt gedffnet und kann im
Detail eingesehen werden.
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