Menubaum

Die Menustruktur dient dazu, um einem Benutzer ein Set an Mendleisten und dazu gehérigen
Mentpunkten zur Verfligung zu stellen. Unter dem Punkt Mentbaum erfolgt die Neuanlage und Wartung
dieser Menuprofile.

Durch den Unterpunkt Mentleisten kénnen bestehende Menl eisten gewartet (umbenannt, neu gereiht),
oder neue Mentileisten definiert werden.
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Mentbaum anlegen
Nachdem ein neuer Mandant im Mandatenformular angelegt wurde, erscheint dieser in der Auswahlliste:
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Zu diesem konnen sie nun die gewlnschten Menleintrage hinzufiigen. Es empfiehlt sich, zuerst eine
grobe Einteilung zu erstellen, indem a's erstes die Ordnerstruktur festgelegt wird und anschlief3end die
dazugehdrigen Aktionen.

ACHTUNG: Der Aufbau des Baumes erfolgt vorerst nur temporér. Wenn sie mit inrem Aufbau zufrieden
sind, mussen sie diesen speichern. Klicken Sie auf die Schaltflache " Speichern” damit der Mentibaum
festgeschrieben wird.

Alle Mentaktionen (Ordner hinzufigen, Aktionen andern, etc) kdnnen Uber die Schaltflachen aufgerufen
werden. Alternativ kénnen sie aber auch das Kontextmenl benutzen. Klicken sie mit der rechten Maustaste
auf den gewlnschten Eintrag und wahlen sie eine Aktion.
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NOTIZ
Achtung: Leere Ordner werden nicht gespeichert! Esist notwendig, die dazugehorigen Aktionen
vorher zu definieren!

NOTIZ
Achung: Speichern nicht vergessen, sonst geht die angel egte Menlstruktur verloren!
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Ordner Aktionen

Ordner erzeugen

Um einen neuen Ordner zu erzeugen klickt man auf den gewilinschten bestehenden Ordner an welchen der
neue Ordner "angehangt" werden soll. Weiters klicken sie die Schaltflache Ordner Aktionen > Ordner
er zeugen. Es erscheint eine Eingabemaske mit einer Auflistung der bestehenden Sprachen im Webdesk.
Geben sie hier eine Ubersetzung zu jeder Sprache an.

Die gleiche Vorgehensweise ist auch moglich, indem man den entsprechenden Mentipunkt mit der rechten
Maustaste anklickt. Es erscheint die gleiche Ubersicht tiber alle moglichen Aktionen, wie sie auch in der
Titelleiste zu sehen it.
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Durch Klick auf Hinzufligen schliel3en sie die Aktion ab, oder beenden sie ohne Anderung durch Klick auf
das

=

Icon klickt.

Ordnername andern

Um einen Ordnernamen zu andern wahit man den entsprechenden Ordner aus, klickt dann auf die
Schatflache Ordner Aktionen, wahlt den Punkt Ordner name &ndern aus.

Im Textfeld wird der neue Name eingegeben, danach auf die Schaltflache Ordnername andern klicken.
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Ordner l6schen

Um einen Ordner zu |6schen wahit man den entsprechenden Ordner im Mentibaum aus, klickt auf die
Schaltflache Ordner Aktionen, wahit den Punkt Ordner [Gschen aus.

Die gleiche Vorgehensweise ist auch moglich, indem man den entsprechenden Ordner auswahlt, dann mit
der rechten Maustaste anklickt und die Aktion Ordner 16schen auswahlt.

Als Sicherheitscheck erscheint ein Popup mit der Frage, ob der Ordner wirklich geldscht werden soll.
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Durch einen Klick auf das OK-Icon wird der Ordner aus der Menii-Ubersicht gel éscht.
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Aktionen fur Menueintrage

Um einem Ordner eine Aktion hinzuzuftigen wahlt man den entsprechenden Ordner im Menlibaum aus,
klickt auf die Schaltflache Aktionen fir Menieintrage > Menleintrag er zeugen aus. Wéhlen sie beleibig
viele Aktionen durch aktivieren der Checkbox aus und bestétigen sie das Hinzufligen durch Klick auf die
Schaltflache Hinzufiligen.
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Die gleiche Vorgehensweise ist auch tber das K ontextmenl (Klick mit der rechten Maustaste auf den
Ordner) moglich.

Um eine Aktion zu |6schen wahit man den entsprechenden Ordner im Mentibaum aus, klickt auf die
Schaltflache Aktionen fir Menleintrége > Menleintrag l6schen.

Die gleiche Vorgehensweise ist auch mdglich, indem man den entsprechenden Ordner auswahlt, dann mit
der rechten Maustaste anklickt und die Aktion M enteintrag |6schen auswahit.

Als Sicherheitscheck erscheint ein Popup mit der Frage, ob die Aktion wirklich geldscht werden soll. Durch
einen Klick auf das OK-lcon wird der Ordner aus der Menii-Ubersicht gel dscht.

Aktion bearbeiten

Um eine bestimmte Aktion in der Menistruktur zu bearbeiten, wahlt man die entsprechende Aktion aus,
klickt (rechter Mausklick) auf die Schaltflache Aktion bearbeiten.

Auf diese Weise gelangt man in die Detailansicht der gewdahiten Aktion, kann diese wie gewlinscht
bearbeiten.

Verschieben

]i an den Beginn
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* Anden Beginn
Durch Anklicken dieser Aktion wird der entsprechende Ordner, bzw. die entsprechende Aktion an den
Beginn verschoben, steht somit an erster Stelle.

* Nach oben
Mit Hilfe dieser Aktion wird der entsprechende Ordner, bzw. die entsprechende Aktion um eine Reihe
nach oben verschoben.

* Nach unten
Mit Hilfe dieser Aktion wird der entsprechende Ordner, bzw. die entsprechende Aktion um eine Reihe
nach unten verschoben.

* AnsEnde
Durch Anklicken dieser Aktion wird der entsprechende Ordner, bzw. die entsprechende Aktion an das
Ende gereiht, steht somit an letzter Stelle.
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Aktion bearbeiten

Um eine bestimmte Aktion in der Menistruktur zu bearbeiten, wéhlt man die entsprechende Aktion aus,
klickt auf die Schaltflache Aktion bearbeiten.

Auf diese Weise gelangt man in die Detailansicht der gewahlten Aktion, kann diese wie gewtinscht
bearbeiten.
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