Menubaum

Die Menustruktur dient dazu, einem Benutzer ein Set an Menlleisten und dazu gehdrigen Menlpunkten
zur Verfligung zu stellen.

Bei der Erstparametrierung (Neuanlage eines Mandanten) besteht der Meniibaum zunéchst nur aus den
Mentpunkten "Neuer Mandant" und "Logout”. Hier mussen alle gewtinschten Mentpunkte, welche
bestimmten Aktionen, Konfigurationen, Prozessreferenzen entsprechen, erst zugeordnet werden. Dies
geschieht mit Hilfe eines Kontextmens, in welchem alle vorhandenen Aktionen aufgelistet sind. Damit der
Mentbaum dann in der Form bestehen bleibt muss er auch unbedingt abgespeichert werden, dasonst alle
Eintrége verloren gehen.

Im Menlbaum kénnen alle moglichen Aktionen und Prozessr efer enzen abgebildet sein, jedoch werden
beim User nur jene Menupunkte angezeigt, fir welche er die Aktionsberechtigung inne hat. Es kdnnen
ebenso mehrere Konfigurationen einer Aktion vorhanden sein, angezeigt werden bei Benutzer lediglich jene,
fUr welche er die Aktionsberechtigung erhalten hat.

Zwecks einer Ubersichtlichen Aufteilung kdnnen die einzelnen Mentpunkte (Aktionen/K onfigurationen/
Prozessreferenzen) in eigenen Folder n (Ordnern)zusammengefasst sein. Die Reihung dieser Ordner, sowie
aler Menupunkte kann beliebig gedndert werden (V erschiebung hinauf, hinunter, an den Beginn, ans Ende).

Bestehen mehr ere Mandanten, so hat jeder Mandant einen eigenen Menibaum. Sollen diese
Mentbaume dhnlich aufgebaut sein, so kann ein bereits angel egter Mentibaum als Grundlage fir alle anderen
Mandanten gespeichert und dann bei Bedarf angepasst werden.
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Mentbaum anlegen
Nachdem ein neuer Mandant im Mandantenformular angelegt wurde, erscheint dieser in der Auswahlliste:
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@) Logout

Zu diesem konnen sie nun die gewlinschten Menleintrage hinzufiigen. Es empfiehlt sich, zuerst eine
grobe Einteilung zu erstellen, indem a's erstes die Ordnerstruktur festgelegt wird und anschlief3end die
dazugehdrigen Aktionen hinzugeflgt werden.

Alle Mentaktionen (Ordner hinzufigen, Aktionen éandern, etc) kdnnen Uber die Schaltfldchen aufgerufen
werden. Alternativ kénnen sie aber auch das Kontextmenl benutzen. Klicken sie mit der rechten Maustaste
auf den gewlinschten Eintrag und wéhlen sie eine Aktion.
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Anderungen im Meniibaum werden sofort gespeichert. Fir den Webdesk-Benutzer sind Anderungen jedoch
erst nach dem Leeren des Menti-Caches sichtbar.

Ordner - Aktionen

Ordner erzeugen

Um einen neuen Ordner zu erzeugen klickt man auf den gewiinschten bestehenden Ordner an welchen der
neue Ordner "angehangt" werden soll. Weiters klicken sie die Schaltflache Ordner Aktionen > Ordner
er zeugen. Es erscheint eine Eingabemaske mit einer Auflistung der bestehenden Sprachen im Webdesk.
Geben sie hier eine Ubersetzung zu jeder Sprache an.

Die gleiche Vorgehensweise ist auch mdglich, indem man den entsprechenden Mentpunkt mit der rechten
Maustaste anklickt. Es erscheint die gleiche Ubersicht tber alle moglichen Aktionen, wie sie auch in der
Titelleiste zu sehen ist.
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Durch Klick auf Hinzufiigen schlief3en sie die Aktion ab, oder beenden sie ohne Anderung durch Klick auf
das

® |

Icon klickt.

Ordnername andern

Um einen Ordnernamen zu éndern wahlt man den entsprechenden Ordner aus, klickt dann auf die
Schaltflache Ordner Aktionen, wahit den Punkt Ordnername andern aus.

Im Textfeld wird der neue Name eingegeben, danach auf die Schaltflache Ordner name &nder n klicken.

Ordnername andern

| Ordnarname Sndern
b

E [Weusr Hame]

Ordner l6schen

Um einen Ordner zu |6schen wahit man den entsprechenden Ordner im Mentibaum aus, klickt auf die
Schaltflache Ordner Aktionen, wahit den Punkt Ordner |6schen aus.

Die gleiche Vorgehensweise ist auch moglich, indem man den entsprechenden Ordner auswahlt, dann mit
der rechten Maustaste anklickt und die Aktion Ordner 16schen auswahlt.

Als Sicherheitscheck erscheint ein Popup mit der Frage, ob der Ordner wirklich geldscht werden soll.
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Durch einen Klick auf das OK-Icon wird der Ordner aus der Menii-Ubersicht gel dscht.

Aktionen fur Menileintrage

Um einem Ordner eine Aktion hinzuzuftigen wahlt man den entsprechenden Ordner im Mentibaum aus,
klickt auf die Schaltflache Aktionen fir Mendeintrage > Aktionslink hinzufigen.

Wahlen sie beliebig viele Aktionen durch aktivieren der Checkbox aus und bestétigen sie das Hinzufligen
durch Klick auf die Schaltflache Hinzuftigen.
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Waéhlen sie beliebig viele Aktionen oder Konfigurationen durch Anklicken aus. In den Suchfeldern
"Aktionstyp", "Name", "Uberschrift" oder "Beschreibung” konnen Sie nach den gewiinschten Eintragen
suchen. Durch einmaliges Anklicken wird die Aktion in den MenlUbaum integriert. Klicken Sie mehrmals
auf dieselbe Aktion, so wird diese auch mehrmalsin den Mentbaum Ubernommen. Anschlief3end muss die
Auswahlliste geschlossen werden (anklicken des Schlief3en-Buttons in der rechten oberen Ecke) und der

Meni-Cache geleert werden.
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Die gleiche Vorgehensweise ist auch tber das K ontextmenl (Klick mit der rechten Maustaste auf den
Ordner) moglich.

Ldschen von Aktionslinks

Um eine Aktion zu |6schen wahit man den entsprechenden Ordner im Mentbaum aus, klickt auf die
Schaltflache Aktionen fir Menteintrage > Aktiondink entfernen.

Die gleiche Vorgehensweise ist auch mdglich, indem man den entsprechenden Ordner auswahlt, dann mit
der rechten Maustaste anklickt und die Aktion Aktionslink entfer nen auswahit.

Als Sicherheitscheck erscheint ein Popup mit der Frage, ob die Aktion wirklich geldscht werden soll. Durch
einen Klick auf das OK-lcon wird der Ordner aus der Menii-Ubersicht gel dscht.
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Um eine bestimmte Aktion in der Menistruktur zu bearbeiten, wahlt man die entsprechende Aktion aus,
klickt (rechter Mausklick) auf die Schaltflache Aktion anzeigen/bear beiten.

Auf diese Weise gelangt man in die Detailansicht der gewdahiten Aktion, kann diese wie gewlinscht
bearbeiten.

Zusétzlich kann man direkt in die Konfigurationsdetails springen, mit Hilfe der Schaltflache Aktion
konfigurieren.

Sall eine Aktion/Konfiguration an einer anderen Stelle im Mentibaum aufscheinen, so klickt man diese an
> rechter Mausklick > Ausschneiden. Anschlief3end klickt man an die gewiinschte Stelle im Mentbaum >
Einflgen.

Die Reihenfolge der angezeigten Menieintrage kann mit Hilfe der Pfeiltasten verandert werden:

e Anden Beginn
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Durch Anklicken dieser Aktion wird der entsprechende Ordner, bzw. die entsprechende Aktion an den
Beginn verschoben, steht somit an erster Stelle.

» Nach oben
Mit Hilfe dieser Aktion wird der entsprechende Ordner, bzw. die entsprechende Aktion um eine Reihe
nach oben verschoben.

* Nach unten
Mit Hilfe dieser Aktion wird der entsprechende Ordner, bzw. die entsprechende Aktion um eine Reihe
nach unten verschoben.

e AnsEnde

Durch Anklicken dieser Aktion wird der entsprechende Ordner, bzw. die entsprechende Aktion an das
Ende gereiht, steht somit an letzter Stelle.
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