Reisemappe
Die Reisemappe entspricht einer gesammelten Abrechnung von Dienstreisen tiber einen selbst definierbaren

Zeitraum.
Damit kdnnen mehrere Reisen gesammelt eingegeben bzw. genehmigt werden, was folgende V orteile mit

sich bringt:
» einfache und schnelle Erfassung
«  Sammelgenehmigung fUr mehrere Abrechnungen
» keine Beantragung der Reise notwendig
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