Info - Kalender

Kalender

Der Fehlzeitkalender dient zur Planung und Ubersicht tiber ganztagige und hal btagige Fehlgriinde (Urlaub,
Schulung, Krankheit,...).

Beantragte und genehmigte Fehlgriinde werden blau dargestellt. Beantragte und noch nicht genehmigte
Fehlgriinde werden in roter Farbe angezeigt. Hell gelb markierte Tage sind Samstage, gelb markierte Tage
Sonntage und bei den rot markierten Tagen handelt es sich um Feiertage.

Mit den Pfeil-Buttons kann ein Jahr vor- und zuriickgebl &ttert werden
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Durch Anklicken eines Fehlgrundes wird die Fehlgrund-Detailanzeige gedffnet
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ganzer Tag Dienstreise
Dauer @ %o Z.04 2006 bis 13.04.2004

Wird im Webdesk zum Beispiel ein Urlaub beantragt und genehmigt, dann wird dieser Urlaub
automatisch durch das System in den Lotus Notes Kalender als ganztégiger Termin eingetragen. Da der

Synchronisationslauf einmal pro Tag durchgefihrt wird, kann es vorkommen, dass ein genehmigter Urlaub
erst am néchsten Tag im Lotus Notes Kalender eingetragen ist.
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