Kalender

Der Fehlzeitkalender dient zur Planung und Ubersicht tiber ganztagige und hal btagige Fehlgriinde (Urlaub,
Schulung, Krankheit,...).

Der Kalender zeigt jeweils ein Jahr an. Mit den Pfeil-Buttons bzw. der Jahresauswahl kann das Jahr
gewechselt werden. Beantragte, aber noch nicht genehmigte Fehlzeiten werden rot hervorgehoben. Je nach
Konfiguration wird unterhalb des Kal enders eine Zusammenfassung angezeigt.

Durch das Anklicken eines Fehlgrundes wird die Fehlgrund-Detailanzeige getffnet.

Wird im Webdesk EWP zum Beispiel ein Urlaub beantragt und genehmigt, dann wird dieser automatisch
durch das System in den Groupware-Kaender (z.B. Lotus Notes) als ganztagiger Termin eingetragen. Da der
Synchronisationslauf zeitgesteuert (z.B. einmal pro Tag) durchgefihrt wird, kann es vorkommen, dass ein
genehmigter Urlaub erst spéter (z.B. am néchsten Tag) im Groupware-Kalender eingetragen ist.

Eingetragene Termine werden mit einem Dreieck an dem betreffenden Tag dargestellt. Durch Anklicken des
Dreiecks wird der Termin mit Detailsin einem Pop-up dargestellt.

Achtung: Die Termine aus dem Groupware-System (z.B. Notes, Exchange oder Microsoft 365) werden nur
angezeigt, wenn das M odul Groupwar e-I ntegration aktiviert und die Anzeige der Groupware-Termine fir
diesen Menlpunkt eingestellt ist.

Verweise

Konfiguration fir den Administrator’
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