Kontokorrektur

Mit dem Formular K ontokorrektur kdnnen spezielle Kontokorrekturprozesse (wie z.B.
Uberstundenauszahlung) abgebildet werden.

Dieser Antrag wird verwendet, um flr einen bestimmten Tag bestimmte Zeitkonten aus dem
Zeitwirtschaftssystem zu korrigieren (Beispiel: Uberstunden). Welche Zeitkonten korrigiert werden, hangt
von den Winschen bzw. Beduirfnissen des Unternehmens ab und wird durch den Administrator festgel egt.

Esist méglich, den Antrag so zu parametrieren, dass er automatisch vom System erstellt und an den
Benutzer zur Bearbeitung weitergeleitet wird. Nach der Benachrichtigung (z.B. " Sie haben neue Antrége zu
bearbeiten") kann der Antrag in der Liste "Offene Aufgaben” bearbeitet werden.

Der Mitarbeiter klickt auf "Bearbeiten” und kommt so zur Detailansicht der Kontokorrektur.
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Um eine Kontokorrektur (z.B. Uberstunden) zu beantragen, gibt man das Datum, den gewiinschten Betrag
an Stunden (Minimum- und Maximumwert an Stunden wird vorgegeben) und eine eventuelle Bemerkung
ein. Je nach Parametrierung ist das Datum bereits vorbelegt (z.B. mit dem Ultimo des letzten Monats) und
eventuell nicht anderbar; zusétzlich kénnen die aktuellen Kontosténde zum gewahlten Datum angezeigt
werden.

Existiert fr das angegebene Datum bereits ein noch nicht genehmigter Kontokorrektur-Antrag, kann kein
weiterer Antrag fur dieses Datum gestellt werden.

Der Prozess kann entweder sofort gestartet oder al's Entwurf gespeichert werden. Eine detaillierte
Beschreibung finden Sie im Kapitel Antrage.
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