Antrage - Fehlzeit

Fehlzeitantrag

Der Fehlzeitantrag dient dazu. geplante halb- und ganztagige Fehlgriinde in das Zeitwirtschaftssystem unter
Einhaltung eines definierten Genehmigungsverfahrens einzutragen.

Fehl zeitantrége werden mit einem Beginn- und Endedatum, sowie mit einem Fehlgrund versehen. Weiters
kann eine Bemerkung verfasst werden, um die nachfolgenden Bearbeiter genauer tber di egeplante Fehlzeit
zu informieren.

Fehlzeit
[Hl Prozess starten [o] Als Entwurf speichern  [5] Kalender einblenden
g ﬁ == (ber digses Formular kénnen Sie den Urlaub bei
WATHEL T 23.05 200} J Thrern Yorgesetzten beantragen. Mach dessen
- [—"' - Genehmigung wird der Urdaub direkt auf Threm
B 23.05.2006 _I Mitarbeterkonto verbucht.
Fehlgrund [urlaub bezahit =] -
Ein Storno Thres geplanten Urlaubs ist ebenfalls Gber
Bemerkung -;| dieses Formnular mdglich, Wahlen Sie bitbe dazu in der
Auswahlbox Fehlgrund "anwesend” sus.
Solange der Fehlzeitantrag unterwegsist, ist der Fehlgrund bereits rot im Kalender eingetragen.
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Nachdem ein Antrag genehmigt wurde, erscheint der Fehlgrund an den betreffenden Tagen in blau,
samtliche arbeitsrel evanten Daten werden aktualisiert (z.B. Resturlaub oder verplanter Urlaub).
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