Seminarverwaltung

¢ Seminarstammdaten

¢ Stundenplan
e Trainerverwaltung
e Resourcen

e Meherere Termine pro Seminar

Die Definition der Seminarstammdaten bildet die Basis des Systems. Hier werden grundlegende inhaltliche
Daten (z.b. Beschreibung, Seminarinhalt, Zielgruppe, etc) und verwaltungsspezifische Informationen (z.b.
Kosten, Anmelde- und Stornierungszeitraum, maximale Teilnehmerzahl, etc.) festgelegt. Zu jedem Seminar
konnen beliebig viele Termine (d.h. Veranstaltungen mit dem gleichen Inhalt aber an unterschiedlichen
Zeitpunkten mit z.b. unterschiedlichen Trainern) als Bezugsobjekt fur die Anmeldung erstellt werden.

Beispielbild:

Seminarcode [B-PFM o

Titel |personalfiihrung und Motivation =

Kurzbezeichnung
Seminareihe |Management und Fuhrung
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Mitarbeiter im L halten

Wiederholungszeitraum | 1 Jahr
Anmeldezeitraumn | 6 Wochen

Stornierungszeitraum | § Tage
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Abbruchszeitraurn |1 Tag
Seminarkosten 275,00
Stornierungs kosten 50,00
Apbruchkosten 150,00
Anzahlung 50,00, Wahrung [EUR v
Verantwortiicher [Ablinger Josef B

Veranstalter | Muster Seminarveranstaltung GmbH v
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Personalfuhrung und Motivation (B-PFH)
=

Seminardaten Aktiv.
=
SISO Zusatzinformationen ‘ Kosten ‘ Stundenplan ‘ Planung Dokumente ‘

Akdiv
Max Anmeldungen | 15
Min. Anmeldungen | 8
Opt Anmetdungen [ 12

Manx, Warteliste
Extern
Intern
Dauer (Stunden) 16,00
Dauer (Tage) 2
Verpflegung
Rickzahlung []
Intranet i ]
anzeigen
anmelden erlauben resenvieren erlauben
Teilnehmerliste [ wiarteliste []
* Neu [ speichern | | Loschen

Fir jedes Seminar definieren Sie Standardwerte
flr Kosten, Kurszeiten, Zusatzinformationen, etc.,
die vom Programm fir die einzelnen Termine
Ubernommen werden.
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